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INSTRUCAO DE SERVICO PREG N° 1, DE 4 DE JANEIRO DE 2016.

O CHEFE DA COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO E AVALIA(;AO DO ENSINO, no Cargo de
Pro-Reitor de Ensino de Graduacédo da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribuicdes legais e considerando o disposto na Lei n°® 12.711/2012, de 29.08.2012 e na Portaria
Normativa MEC n° 21, de 5.11.2012, e de acordo com as Resolu¢es Coun n° 19, de 09.04.2015 e n° 25,
de 19.05.2015, o Edital MEC n° 36, de 29.12.2015, o Edital Preg n° 1, de 04.01.2016, e a Resolucdo Coeg
n° 269, de 01.08.2013, resolve:

1. Todas as matriculas deverdo ser realizadas na Secretaria Académica da Unidade onde o curso é
oferecido, na data indicada em cada convocacao, no horéario das 7h30min as 10h30min ou das 13h30min
as 16h30min, que sera publicada no sitio http://www.copeve.ufms.br/.

2. Determinar a todos os Assistentes Académicos que somente efetuem a matricula daqueles
candidatos que comparecerem munidos dos seguintes documentos (Os Anexos mencionados sdo
do Edital Preg n° 1, de 04 de janeiro de 2016):

2.1 AMPLA CONCORRENCIA

a) certificado de Conclusdo do Ensino Médio e Historico Escolar do Ensino Médio contendo a autorizagéo
de funcionamento da instituicdo de ensino (ou fotocdpia, que sera autenticada mediante a apresentacéo
do original).

b) parecer de Equivaléncia de Estudos emitido pela Secretaria Estadual de Educacéo e Histérico Escolar
acompanhado de traducdo realizada por tradutor publico, para aqueles candidatos que realizaram 0s
estudos no exterior (ou fotocOpia, que seré autenticada mediante a apresentacao do original).

c) fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou da Certidao de Casamento.

d) fotocdpia do Documento de Identidade ou do Registro Nacional de Estrangeiro;

e) fotocopia do Cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

f) fotocopia do Certificado de Reservista ou de documento que comprove que estd em dia com as
obrigacdes militares (para o candidato do sexo masculino a partir dos dezoito anos).

g) fotocopia do Titulo Eleitoral (obrigatdrio para o candidato a partir dos dezoito anos).

h) certiddo de Quitacdo Eleitoral (obtido no endereco www.tse.gov.br. Obrigatdrio para o candidato a partir
dos dezoito anos).

) uma fotografia recente 3x4 cm ou 5x7 cm frontal que possibilite a identificagdo do candidato.

j) atestado médico que comprove que o candidato aprovado e convocado para o Curso de Educacéo
Fisica, encontra-se apto para 0 desenvolvimento das atividades concernentes ao curso (a data do
atestado medico ndo podera ser anterior a mais de trinta dias da data da matricula).

k) copia impressa do requerimento de matricula, do comprovante de preenchimento do formulério de
Cadastro do Académico, do formulario do Perfil Socioecondmico, e da declaragédo sobre inexisténcia
de matricula simultdnea em curso de graduacdo em instituicdes publicas (disponiveis acessando o sitio
perfil.ufms.br).
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2.2 CANDIDATOS COM RENDA FAMILIAR BRUTA PER CAPITA IGUAL OU INFERIOR A 15
SALARIO MINIMO QUE TENHAM CURSADO INTEGRALMENTE O ENSINO MEDIO EM ESCOLAS
PUBLICAS (LEI N° 12.711/2012)

a) certificado de Conclus&o do Ensino Médio e Histdrico Escolar do Ensino Médio contendo a autorizagéo
de funcionamento da instituicdo de ensino (ou fotocdpia, que sera autenticada mediante a apresentacao
do original).

b) parecer de Equivaléncia de Estudos emitido pela Secretaria Estadual de Educacéo e Histérico Escolar
acompanhado de traducdo realizada por tradutor publico, para aqueles candidatos que realizaram 0s
estudos no exterior (ou fotocOpia, que seré autenticada mediante a apresentacéao do original).

c) fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou da Certidao de Casamento.

d) fotocopia do Documento de Identidade ou do Registro Nacional de Estrangeiro.

e) fotocopia do Cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

f) fotocopia do Certificado de Reservista ou de documento que comprove que estd em dia com as
obrigac6es militares (para o candidato do sexo masculino a partir dos dezoito anos).

g) fotocopia do Titulo Eleitoral (obrigatdrio para o candidato a partir dos dezoito anos).

h) certiddo de Quitacdo Eleitoral (obtido no endereco www.tse.gov.br. Obrigatdrio para o candidato a partir
dos dezoito anos).

) uma fotografia recente 3x4 cm ou 5x7 cm frontal que possibilite a identificagdo do candidato.

j) atestado médico que comprove que o candidato aprovado e convocado para o Curso de Educacéo
Fisica, encontra-se apto para o desenvolvimento das atividades concernentes ao curso (a data do
atestado medico ndo podera ser anterior a mais de trinta dias da data da matricula).

k) copia impressa e assinada da declaragdo (Anexo |) de ndo ter cursado ensino médio em escola privada
em nenhum momento.

) copia impressa do requerimento de matricula, do comprovante de preenchimento do formulério de
Cadastro do Académico, do formulario do Perfil Socioecondmico, e da declaragédo sobre inexisténcia
de matricula simultdnea em curso de graduacdo em instituicdes publicas (disponiveis acessando o sitio
perfil.ufms.br).

m) copia preenchida e assinada da Ficha de Renda Familiar (Anexo II), acompanhada dos documentos
relacionados abaixo, conforme o caso.

|. DOCUMENTOS DE IDENTIFICAC;AO PESSOAL DO ESTUDANTE E DE TODOS OS MEMBROS DA
FAMILIA:

a) Documento de Identidade (RG ou Carteira Nacional de Habilitagdo) de todos os membros que fazem
parte do grupo familiar, preenchidos na ficha de Renda Familiar, e

b) Certidao de 6bito, se for 0 caso, e

¢) Certidao de nascimento dos membros da familia menores de 18 anos que ndo possuirem RG.

Il. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA SITUA(;AO CIVIL DO CANDIDATO OU MEMBRO DA
FAMILIA:

a) Casado: apresentar certiddo de casamento.

b) Amasiado/Unido Estavel: apresentar documento expedido pelo cartério de Unido Estavel ou Declaragéo
(anexo Ill), informando a situag&o.

¢) Vitvo: certiddo de 6bito do conjuge.

d) Separado: averbacédo formal de partilha e penséo alimenticia ou, caso nao tiver, declaracdo (Anexo IV)
com respectiva assinatura e CPF.

e) Declaragdo (Anexo V), informando se algum membro da familia recebe (ou ndo) penséo alimenticia.
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II. COMPROVAQAO DE COMPOSICAO DE RENDA FAMILIAR: (OBS.. APRESENTAR
DOCUMENTAQAO COMPROBATORIA DE TODOS OS MEMBROS QUE RESIDEM JUNTO AO
CANDIDATO, CONFORME SITUA(;C)ES ESPECIFICADAS ABAIXO):

a) Trabalhador assalariado, com contrato regido pela CLT:

i) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) - copia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho e pagina seguinte, e

i) Contracheque ou holerite dos ultimos trés meses.

b) Aposentado ou pensionista:
i) Contracheque dos Ultimos trés meses ou carné de aposentadoria ou penséo ou extrato trimestral do
beneficio do INSS.

c) Servidor Publico Estatutério:
) Contracheque ou holerite dos ultimos trés meses.

d) Profissional autdbnomo ou profissional liberal ou trabalhador informal:

) Declaragdo (Anexo VI), constando nome, RG, CPF, endereco, atividade exercida, especificando o valor
da renda mensal, e

i) Declaracdo completa de IRPF acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil, quando
houver, ou

iii) Se ocupar cargos de direcdo, apresentar também Pro-Labore.

e) Desempregados:

) Declarag@o (Anexo VII), informando que ndo exerce atividade remunerada, periodo, com assinatura e
numero do CPF, e

i) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) - cdpia das paginas de identificacdo, tltimo registro
(contrato ou baixa) e folha subsequente em branco, ou resciséo de contrato.

f) Proprietério Rural:

) Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificagdo de restituicdo ou Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica — IRPJ, e

i) Copia de cadastro no INCRA, e

iif) Declaracéo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural- ITR.

g) Do lar:
) Declaracdo (Anexo VIII), informando esta condi¢do ndo remunerada, assinada e com numero de CPF.

h) Comprovante de outros rendimentos: aluguéis, transagdes financeiras, rendas sobre terra, entre
outros.

) Participacdo da familia em Programas Sociais:
)) Cartdo do Programa Social em questdo (Bolsa Familia, Renda Cidadd, Agente Jovem, Renda Minima,
Beneficio de Prestacdo Continuada, dentre outros).
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2.3 CANDIDATOS AUTODECLARADOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS, COM RENDA FAMILIAR
BRUTA PER CAPITA IGUAL OU INFERIOR A 1,5 SALARIO MINIMO E QUE TENHAM CURSADO
INTEGRALMENTE O ENSINO MEDIO EM ESCOLAS PUBLICAS (LEI N° 12.711/2012)

a) certificado de Conclusdo do Ensino Médio e Historico Escolar do Ensino Médio contendo a autorizagéo
de funcionamento da instituicdo de ensino (ou fotocdpia, que sera autenticada mediante a apresentacao
do original).

b) parecer de Equivaléncia de Estudos emitido pela Secretaria Estadual de Educacéo e Histérico Escolar
acompanhado de traducdo realizada por tradutor publico, para aqueles candidatos que realizaram 0s
estudos no exterior (ou fotocOpia, que seré autenticada mediante a apresentacéao do original).

c) fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou da Certidao de Casamento.

d) fotocopia do Documento de Identidade ou do Registro Nacional de Estrangeiro.

e) fotocopia do Cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

f) fotocopia do Certificado de Reservista ou de documento que comprove que estd em dia com as
obrigacdes militares (para o candidato do sexo masculino a partir dos dezoito anos).

g) fotocopia do Titulo Eleitoral (obrigatdrio para o candidato a partir dos dezoito anos).

h) certiddo de Quitacdo Eleitoral (obtido no endereco www.tse.gov.br. Obrigatdrio para o candidato a partir
dos dezoito anos).

) uma fotografia recente 3x4 cm ou 5x7 cm frontal que possibilite a identificagdo do candidato.

j) atestado médico que comprove que o candidato aprovado e convocado para o Curso de Educacéo
Fisica, encontra-se apto para o0 desenvolvimento das atividades concernentes ao curso (a data do
atestado medico ndo podera ser anterior a mais de trinta dias da data da matricula).

k) copia impressa e assinada da declaragdo (Anexo |) de ndo ter cursado ensino médio em escola privada
em nenhum momento.

) copia impressa e assinada da autodeclaracdo (Anexo IX) - preto, pardo e/ou indio.

m) copia impressa do requerimento de matricula, do comprovante de preenchimento do formulario de
Cadastro do Académico, do formulario do Perfil Socioecondmico, e da declaragédo sobre inexisténcia
de matricula simultdnea em curso de graduacdo em instituicdes publicas (disponiveis acessando o sitio
perfil.ufms.br).

n) copia preenchida e assinada da Ficha de Renda Familiar (Anexo Il), acompanhada dos documentos
relacionados abaixo, conforme o caso.

|. Documentos de identificacdo pessoal do estudante e de todos os membros da familia:

a) Documento de Identidade (RG ou Carteira Nacional de Habilitagdo) de todos os membros que fazem
parte do grupo familiar, preenchidos na ficha de Renda Familiar.

b) Certidao de dbito, se for o caso.

¢) Certidao de nascimento dos membros da familia menores de 18 anos que ndo possuirem RG.

Il. Documentos comprobatorios da situacdo civil do candidato ou membro da familia:

a) Casado: apresentar certiddo de casamento.

b) Amasiado/Unido Estavel: apresentar documento expedido pelo cartério de Unido Estavel ou Declaragéo
(Anexo X), informando a situacao.

¢) Vitvo: certiddo de 6bito do conjuge.

d) Separado: averbacédo formal de partilha e penséo alimenticia ou, caso nao tiver, declaracdo (Anexo XI)
com respectiva assinatura e CPF.

e) Declaragdo (Anexo XIl), informando se algum membro da familia recebe (ou nédo) penséo alimenticia.
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II. COMPROVAQAO DE COMPOSICAO DE RENDA FAMILIAR: (OBS.. APRESENTAR
DOCUMENTAQAO COMPROBATORIA DE TODOS OS MEMBROS QUE RESIDEM JUNTO AO
CANDIDATO, CONFORME SITUA(;C)ES ESPECIFICADAS ABAIXO):

a) Trabalhador assalariado, com contrato regido pela CLT:

i) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) - copia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho e pagina seguinte, e

i) Contracheque ou holerite dos ultimos trés meses.

b) Aposentado ou pensionista:
i) Contracheque dos Ultimos trés meses ou carné de aposentadoria ou pensdo ou extrato trimestral do
beneficio do INSS.

c) Servidor Publico Estatutério:
) Contracheque ou holerite dos ultimos trés meses.

d) Profissional autdbnomo ou profissional liberal ou trabalhador informal:

) Declaragéo (Anexo VI), constando nome, RG, CPF, endereco, atividade exercida, especificando o valor
da renda mensal, e

i) Declaracdo completa de IRPF acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil, quando
houver, ou

iii) Se ocupar cargos de direcdo, apresentar também Pro-Labore.

e) Desempregados:

) Declarag@o (Anexo VII), informando que ndo exerce atividade remunerada, periodo, com assinatura e
numero do CPF, e

i) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) - cdpia das paginas de identificacdo, tltimo registro
(contrato ou baixa) e folha subsequente em branco, ou resciséo de contrato.

f) Proprietério Rural:

) Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificagdo de restituicdo ou Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ, e

i) Copia de cadastro no INCRA, e

iif) Declaracéo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural- ITR.

g) Do lar:
) Declaracdo (Anexo VIII), informando esta condi¢do ndo remunerada, assinada e com numero de CPF.

h) Comprovante de outros rendimentos: aluguéis, transagdes financeiras, rendas sobre terra, entre
outros.

) Participagdo da familia em Programas Sociais:
) Cartdo do Programa Social em questdo (Bolsa Familia, Renda Cidadd, Agente Jovem, Renda Minima,
Beneficio de Prestacdo Continuada, dentre outros).
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2.4 CANDIDATOS QUE, INDEPENDENTEMENTE DA RENDA (ART. 14, I, PORTARIA NORMATIVA N°
18/2012), TENHAM CURSADO INTEGRALMENTE O ENSINO MEDIO EM ESCOLAS PUBLICAS (LEI N°
12.711/2012)

a) certificado de Conclusdo do Ensino Médio e Historico Escolar do Ensino Médio contendo a autorizagéo
de funcionamento da instituicdo de ensino (ou fotocdpia, que sera autenticada mediante a apresentacao
do original).

b) parecer de Equivaléncia de Estudos emitido pela Secretaria Estadual de Educacéo e Histérico Escolar
acompanhado de traducdo realizada por tradutor publico, para aqueles candidatos que realizaram 0s
estudos no exterior (ou fotocOpia, que seré autenticada mediante a apresentacéao do original).

c) fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou da Certidao de Casamento.

d) fotocopia do Documento de Identidade ou do Registro Nacional de Estrangeiro.

e) fotocopia do Cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

f) fotocopia do Certificado de Reservista ou de documento que comprove que estd em dia com as
obrigacdes militares (para o candidato do sexo masculino a partir dos dezoito anos).

g) fotocopia do Titulo Eleitoral (obrigatdrio para o candidato a partir dos dezoito anos).

h) certiddo de Quitacdo Eleitoral (obtido no endereco www.tse.gov.br. Obrigatdrio para o candidato a partir
dos dezoito anos).

) uma fotografia recente 3x4 cm ou 5x7 cm frontal que possibilite a identificagdo do candidato.

j) atestado médico que comprove que o candidato aprovado e convocado para o Curso de Educacéo
Fisica, encontra-se apto para o0 desenvolvimento das atividades concernentes ao curso (a data do
atestado medico ndo podera ser anterior a mais de trinta dias da data da matricula).

k) copia impressa e assinada da declaragdo (Anexo |) de ndo ter cursado ensino médio em escola privada
em nenhum momento.

) copia impressa do requerimento de matricula, do comprovante de preenchimento do formulério de
Cadastro do Académico, do formulario do Perfil Socioecondmico, e da declaragédo sobre inexisténcia
de matricula simultdnea em curso de graduacdo em instituicdes publicas (disponiveis acessando o sitio
perfil.ufms.br).

2.5 CANDIDATOS AUTODECLARADOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE,
INDEPENDENTEMENTE DA RENDA (ART. 14, Il, PORTARIA NORMATIVA N° 18/2012), TENHAM
CURSADO INTEGRALMENTE O ENSINO MEDIO EM ESCOLAS PUBLICAS (LEI N° 12.711/2012)

a) certificado de Conclus&o do Ensino Médio e Histdrico Escolar do Ensino Médio contendo a autorizagéo
de funcionamento da instituicdo de ensino (ou fotocdpia, que sera autenticada mediante a apresentacéo
do original).

b) parecer de Equivaléncia de Estudos emitido pela Secretaria Estadual de Educacéo e Histérico Escolar
acompanhado de traducdo realizada por tradutor publico, para aqueles candidatos que realizaram 0s
estudos no exterior (ou fotocOpia, que seré autenticada mediante a apresentacao do original).

c) fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou da Certidao de Casamento.

d) fotocopia do Documento de Identidade ou do Registro Nacional de Estrangeiro.

e) fotocopia do Cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

f) fotocopia do Certificado de Reservista ou de documento que comprove que estd em dia com as
obrigac6es militares (para o candidato do sexo masculino a partir dos dezoito anos).

g) fotocopia do Titulo Eleitoral (obrigatdrio para o candidato a partir dos dezoito anos).

h) certiddo de Quitacdo Eleitoral (obtido no endereco www.tse.gov.br. Obrigatdrio para o candidato a partir
dos dezoito anos).

) uma fotografia recente 3x4 cm ou 5x7 cm frontal que possibilite a identificagdo do candidato.
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j) atestado médico que comprove que o candidato aprovado e convocado para o Curso de Educacéo
Fisica, encontra-se apto para o desenvolvimento das atividades concernentes ao curso (a data do
atestado medico ndo podera ser anterior a mais de trinta dias da data da matricula).

k) copia impressa e assinada da autodeclaracao (Anexo IX) - preto, pardo e/ou indio.

l) copia impressa e assinada da declaracdo (Anexo ) de néo ter cursado ensino médio em escola privada
em nenhum momento.

m) copia impressa do requerimento de matricula, do comprovante de preenchimento do formulario de
Cadastro do Académico, do formulario do Perfil Socioecondmico, e da declaragédo sobre inexisténcia
de matricula simultdnea em curso de graduacdo em instituicdes publicas (disponiveis acessando o sitio
perfil.ufms.br).

3. O candidato poderéa requerer sua matricula por procuracao.

4. O candidato que ndo efetuar a matricula no prazo e na forma estabelecidos ou ndo apresentar a
documentacdo completa perdera o direito a vaga, sendo excluido de qualquer outra convocagéao.

5. O candidato excluido seréa substituido pelo candidato seguinte na lista de classificagdo do mesmo curso.

6. E terminantemente proibido efetuar matricula de candidato que deixar de apresentar qualquer dos
documentos relacionados nos itens 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 e 2.5 desta Instru¢do de Servigo.

7. Somente poderdo concorrer as vagas reservadas para escola puablica, os estudantes que:

a) tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas, em cursos regulares ou no &mbito
da modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos; ou

b) tenham obtido certificado de conclusdo com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio -
ENEM, do Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou de
exames de certificacdo de competéncia ou de avaliacdo de jovens e adultos realizados pelos sistemas
estaduais de ensino.

7.1. Entende-se por escola publica, a instituicdo de ensino criada ou incorporada, mantida e administrada
pelo Poder Publico, por exemplo: escolas municipais, escolas estaduais, institutos federais de educagéo,
escola de aplicacdo, escolas militares, dentre outros.

8. No momento da matricula, ndo sera fornecido a nenhum candidato atestado de matricula, somente o
comprovante do requerimento de matricula.

8.1. Os candidatos que desejarem o atestado deverdo requeré-lo por escrito, no ato da matricula, e retirar
apds o encerramento do periodo da matricula, de cada etapa.

9. Para os candidatos participantes das reservas de vagas com renda per capita inferior a 1,5 salario
minimo, ap6s o recebimento de TODOS os documentos necessarios para efetivacdo da matricula, e
estando ele apto a se matricular, o responsavel pela matricula deve adotar o seguinte procedimento para
analise de renda:

a) receber a Ficha de Renda Familiar, acompanhada dos documentos comprobatorios entregues pelo
candidato.

b) analisar os documentos comprobatdrios de renda junto com o candidato.
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c) calcular a renda per capita conforme orientacdo da Portaria Normativa MEC n°® 18/2012, artigo 6. Em
caso de dlvida, entrar em contato com a assistente social Francieli pelo telefone 67 33457135.

d) se a documentagdo estiver TODA correta, informar no ato da matricula o tipo de cota que o candidato
optou e guardar todos os documentos no prontuario do académico.

e) se a documentacao estiver incompleta ndo sera possivel efetuar a matricula do candidato.

10. O candidato classificado devera realizar matricula na Secretaria Académica da cidade que oferece o
curso para o qual o candidato foi aprovado, conforme item 2 do Termo de Adesao.

PAULO RICARDO DA SILVA ROSA
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