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1 INSCRIGCOES PARA O CONCURSO DOCENTE UFMS

O endereco da plataforma de inscricbes para os concursos docentes da UFMS é o

seguinte:

https://docente.concursos.ufms.br

Ao acessar o portal de inscrigcbes, sera apresentada a imagem mostrada pela

Figura 1.

Plataforma para Concurso Docente

Bem-vindo a area do CANDIDATO. Esta secdo é destinada ao candidato que j& se encontra
registrado, caso ndo tenha cadastro conosco clique no botdo CADASTRO.

CPF

{ g

Informe o nimero de seu CPF

SENHA

Informe sua senha

VALIDAGAO

| | i oPEY<

Informe o texto da figura

CADASTRO

ENTRAR

Figura 1 - Acesso a plataforma no perfil do candidato



https://docente.concursos.ufms.br/

2 CANDIDATO NAO CADASTRADO

Caso o candidato nao tenha feito cadastro em nossa plataforma, clique no botéao

CADASTRO da Figura 1 e entado sera apresentada uma nova janela para que inicie seu

cadastro, representado pela Figura 2.

Plataforma para Concurso Docente

Bem-vindo a édrea do CANDIDATOQ. Esta secdo é destinada a realizacdo do pré-cadastro do
candidato no sistema. Caso ja se encontre cadastrado clique no botdo LOGIN.

CPF

Informe o ndmero de seu CPF

SENHA CONFIRME
Informe sua senha Confirme sua senha

EMAIL

Informe seu e-mail

VALIDACAO

Informe o texto da figura

LOGIN m REGISTRAR

Figura 2 - Janela de cadastro para novos candidatos

Neste momento o candidato devera preencher todos os campos mostrados na
Figura 2 e pressionar o botdo REGISTRAR. Caso haja problemas com os dados
informados, tais como CPF incorreto ou ja cadastrado, ou enderego de e-mail incorreto,
senhas divergentes ou o cédigo de validagao incorreto, a plataforma apresentara uma




mensagem ou conjunto de mensagens com o(s) problema(s) ocorrido(s) e solicitara que

faca a correcao.

Ap0os verificar e validar suas informacgdes, o candidato devera completar seus dados
cadastrais tal como apresentado na Figura 3. Apds completar os dados apresentados,
clique nas palavras acima do texto IDENTIFICACAO DO CANDIDATO para preencher
os proximos dados exigidos, representados pelas imagens da Figura 4, Figura 5 e Figura
6. Sendo que na ultima imagem, representada pela Figura 7, o botao verde deve ser

pressionado para salvar os dados cadastrais.

B ATENCAO: Vocé deve completar sua ficha cadastral.

Mo\l DOCUMENTOS ENDERECO CONTATO ATENDIMENTO DIFERENCIADO

NASCIMENTO GENERO VOCE E TRANS?

- - Masculino v m

DADOS PESSOAIS

NOME CIVIL

Informe seu nome civil que constam nos seus documentos.

NOME SOCIAL

Informe seu nome social para atender os casos previstos na Instrucao Normativa Conjunta MGI/MDHC 54/2024.

FILIACAO

PAI

Informe o nome de seu pai.

MAE

Informe o nome da sua mae.

Figura 3 - Dados cadastrais do candidato (parte 1)



PESSOAL pgblelabjiia el ENDERECO CONTATO ATENDIMENTO DIFERENCIADO

DOCUMENTOS DO CANDIDATO

DOCUMENTOS PESSOAIS
CPF IDENTIDADE
367.091.231-20 NUMERO DO RG
EXPEDIDOR ESTADO EMITIDO EM
v v I

Figura 4 - Dados cadastrais do candidato (parte 2)

PESSOAL DOCUMENTOS Qgayipilaiideel CONTATO ATENDIMENTO DIFERENCIADO

ENDERECO DO CANDIDATO

ENDERECO

CEP

LOGRADOURO NUMERO

NOME DO LOGRADOURO

COMPLEMENTO BAIRRO

INFORME COMPLEMENTO SE NECESS/ NOME DO BAIRRO

CIDADE ESTADO

NOME DA CIDADE v

Figura 5 - Dados cadastrais do candidato (parte 3)




PESSOAL DOCUMENTOS ENDERECO Qeeolay:vjol ATENDIMENTO DIFERENCIADO

TELEFONES
CELULAR ' RESIDENCIAL 2 COMERCIAL 3
* Utilize o formato (99)99999-9999 # Utilize o formato (99)9999-9999 3 Utilize o formato (99)9999-9999 r 9999

APLICATIVOS DE MENSAGEM

UTILIZA WHATSAPP? NAO UTILIZA TELEGRAM? m
REDE SOCIAL

FACEBOOK INSTAGRAM

TWITTER

Figura 6 - Dados cadastrais do candidato (parte 4)

PESSOAL DOCUMENTOS ENDERECO CONTATO auaNielliiSyaielelis=iis aliinle]

NECESSIDADE DE ATENDIMENTO DIFERENCIADO DURANTE A REALIZACAO DAS PROVAS

Esta secdo é destinada a pessoas com deficiéncia que necessitam de atendimento diferenciado durante a prova.

NECESSITA ATENDIMENTO?
NAO

SUA DEFICIENCIA

SUA NECESSIDADE

Informe se necessita de: fiscal ledor, fiscal transcritor, intérprete de libras, acesso e mesa para cadeirante, tempo
adicional ou espago para amamentacéo.

Figura 7 - Dados cadastrais do candidato (parte 5)




3 CANDIDATO PREVIAMENTE CADASTRADO

O candidato que ja tenha feito seu cadastro deve informar os dados apresentados
na Figura 1 e pressionar o botdo ENVIAR. Caso as informagdes estejam corretas vocé

tera acesso a area do candidato, conforme a Figura 8.

CORRIGIR VISUALIZAR

Fazer a correcao dos dados pessoais. Visualize seus dados pessoais.

DETALHES DETALHES

Redefina sua senha de acesso ao sistema. Redefina sua conta de email.

DETALHES DETALHES

Figura 8 - Area do Candidato
Verifique se seus dados estao corretos e/ou atualizados, pois eles sao essenciais
para que UFMS contate vocé futuramente. Para fazer isso, utilize o botdo DETALHES
da caixa VISUALIZAR. Caso encontre divergéncias em seu cadastro, faga a corregcao A
a partir da caixa CORRIGIR clicando no botdo DETALHES.

Caso queira alterar sua senha, veja em DETALHES da caixa SENHA. As senhas
cadastradas expiram no prazo de um ano e devem ser confirmadas ao final do periodo.

Nao ha necessidade de alteragao, entretanto, sera exigida a confirmacao.

Ao realizar uma inscrigao a plataforma podera exigir que informe ou atualize a lista
de documentos para o Concurso, este procedimento esta descrito na secao 4 deste

Tutorial.



4 ADICIONANDO DOCUMENTOS A PLATAFORMA

Os concursos docentes exigem documentos a cada edicdo. Caso nao tenha
adicionado documentos anteriormente, a plataforma apresentara a lista de documentos
que devera disponibilizar, para que sua inscricdo possa ser analisada pela Comissao
Organizadora. Os comprovantes estdo divididos em documentos obrigatérios e

opcionais. O exemplo de uma lista de documentos pendentes € mostrado na Figura 9.

COMPROVANTES PENDENTES

ACOES DESCRICAO DO COMPROVANTE OBRIGATORIO

Documento de ldentidade (RG, CNH, Carteiras de Conselhos

. Sim
Federais, etc)
Diploma ou Ata de Defesa (doutorado, mestrado) ou comprovante si

e L im
de Residéncia Médica ou Especializacdo
Diploma de Graduacao Sim
Documento que reconheca o pertencimento étnico do candidato Nao
Certificacdo que reconhece como quilombola a comunidade do N&

. do

candidato
Registro Administrativo de Nascimento Indigena (RANI) Nao

Figura 9 - Lista de Documentos Pendentes
Para anexar os documentos clique no icone da coluna ACOES. A Figura 10 mostra
como o documento € enviado a plataforma. Para selecionar o arquivo em seu dispositivo
(computador, tablet, celular, etc.) vocé deve clicar no botdo BROWSE. Observe que
somente arquivos em formato PDF podem ser enviados, ja o tamanho maximo permitido
por arquivo € informado na parte inferior da caixa do tipo de documento. E também se o

mesmo é obrigatdrio ou opcional.



]z

DOCUMENTO DE IDENTIDADE
No file selected.

Selecione o arquivo em formato PDF contendo o Documento de
Identidade (RG, CNH, Carteiras de Conselhos Federais, etc), contendo a
frente e verso digitalizadas. O tamanho maximo permitido do arquivo é de
2 MB.

Documento obrigatorio

Figura 10 - Envio de Documentos & Plataforma
ApOs selecionar seu arquivo em seu dispositivo (computador, tablet, celular, etc.),
clique no botao verde para prosseguir. Caso nao tenha problemas, o documento deixara
a lista de documentos pendentes. Faca isto com todos os documentos obrigatérios. Note
que, enquanto houver documentos obrigatérios a plataforma nao libera para que realize

a inscrigao.

COMPROVANTES INFORMADOS

ACOES DESCRICAO DO COMPROVANTE
n Diploma de Graduacao

Diploma ou Ata de Defesa (doutorado, mestrado) ou comprovante de Residéncia

n Médica ou Especializacdo

Documento de Identidade (RG, CNH, Carteiras de Conselhos Federais, etc)

Apos incluir todos os comprovantes obrigatérios e caso seja necessario alguns néao

Figura 11 - Lista de Comprovantes Informados pelo Candidato

obrigatérios, conforme sua necessidade, vocé deve clicar botao azul conforme

apresentado na Figura 12.




: . m : L
Clique no botéo [l§ para prosseguir com a inscrigao. u

Figura 12 - Iniciar uma Inscri¢céo
Uma vez que iniciar o processo de inscricdo ndo sera permitido que volte a lista de
comprovantes. Porém, para corrigir ou complementar a lista de comprovantes enviados,
sera necessario que finalize a inscricdo e posteriormente e a partir de sua inscrigao
acessar os comprovantes pelo icone em destaque na coluna ACOES, conforme

apresentado na Figura 13.

ACOES

Comprovantes

Figura 13 - Lista de Ag¢bes da Inscrigéo




5 REGISTRANDO UMA INSCRICAO NA PLATAFORMA

Para fazer uma inscrigao, o candidato deve ir no menu superior em CONCURSOS

e selecionar INSCRICOES, conforme mostrado na Figura 14.

Candidato v Concursos Vv Saida
Inscricées -
Recursos

Figura 14 - Menu Inscrigao
Ap0s selecionar INSCRICAO sera apresentada uma lista de inscricdes ja realizadas
pelo candidato em outros eventos, caso tenha alguma participagao (Figura 15). Para

fazer uma inscricdo pressione o botao verde (icone +).

Clique no botéo ¥ para filtrar a lista ou no botéo + para cadastrar um novo n n
item.

Nao ha itens na Base de Dados ou nao foram
encontrados itens para o filtro especificado.

Figura 15 - Lista de Inscrigbes do Candidato (vazio)
Ao clicar no botao verde descrito acima sera apresentada uma lista de concursos
que estdo com a inscricdo em aberto, conforme mostra a Figura 16, a seguir clique no

botdo INSCREVER para dar continuidade na inscrigao.

Concurso Publico UFMS - Docentes

Concurso Publico de Provas e Titulos para provimento de vagas para o
cargo de Professor do Magistério Superior da UFMS.

INSCREVER

Figura 16 - Concurso com Inscricdo Aberta
Na Figura 17, sdo apresentados os itens para que o candidato selecione o cargo
para o qual deseja realizar sua inscricdo. Deve ser informada a titulagcdo desejada,
selecionada a cidade onde deseja trabalhar, selecionar o cargo e o local onde serdo
realizadas as provas (geralmente na mesma localidade da unidade).
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DADOS DA INSCRICAO

TITULACAO DO CARGO

v
TRABALHAR EM
v
CARGO
v
ESCOLARIDADE DO CANDIDATO
ESCOLARIDADE

v

ATENGAO: indique a escolaridade conforme o documento de Pds-Graduagio anexado a inscrigao.

ENQUADRAMENTO DA POS-GRADUAGAO (MESTRADO E DOUTORADO)

Caso o cargo pretendido exija MESTRADO ou DOUTORADO vocé deve informar gual o enquadramento de seu programa
de Pés-Graduacdo na plataforma SUCUPIRA, utilize o link para realizar a consulta & plataforma SUCUPIRA aqui. Para mais
informagdes veja o Edital PROGEP xxx/2026.

GRANDE AREA DO CONHECIMENTO

v
AREA AVALIACAO
v
AREA BASICA
v

Figura 17 - Janela de inscricdo do candidato (parte 1)
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ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO?

O pedido de isencdo serd avaliado mediante a documentacdo exigida no item 5.2 do Edital PROGEP /2026, de xx
de x000x de 2026.

SOLICITA ISENCAO COMO DOADOR DE MEDULA OSSEA?  SOLICITA ISENCAO CADUNICO?

() Sim () Sim
O Nao © Nao
N° NIS

VAGAS RESERVADAS ou AMPLA CONCORRENCIA

DESEJA CONCORRER AS VAGAS RESERVADAS? QUAL O TIPO DE VAGA RESERVADA?
() Sim -
© Nao

VAGAS RESERVADAS PARA NEGROS

AUTODECLARAGAO ETNICO RACIAL

Confirmo que, ao selecionar a opg¢do "SIM" logo em seguida deste texto, me autodeclaro preto ou pardo, conforme o
quesito cor ou raga utilizado pela Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, para o fins espec(ficos de
atender a uma das exigéncias do item 8. do Edital PROGEP xxx/2026, de xx de 0000 de 2026 no Concurso Publico
para ingresso na carreira do Magistério Superior da UFMS.

Estou ciente que, conforme a Lei Federal n° 12.990/14, na hipétese de constatagdo de declaracéo falsa, serei eliminado(a)
do concurso e, se houver sido nomeado(a), ficard sujeito(a) & anulacio de minha admissdo ao servico publico, apés
procedimento administrativo em gue me sejam assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo de outras
sancdes cabiveis.

CONFIRMO AUTODECLARAGCAO ACIMA, ME
AUTODECLARO NEGRO

() Sim
© Nao

VAGAS RESERVADAS PARA PcD

A solicitacdo de reserva de vagas para PcD serd avaliada mediante a documentacdo exigida no item 7.9 do Edital
PROGEP x00(/2026, de xx de 30000 de 2026.

DESEJA CONCORRER AS VAGAS RESERVADAS PARA PcD?

() Sim
© Néo

ADEQUAGAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

Estou ciente de que a UFMS divulgara minhas INFORMAGCOES PESSOAIS em todos os atos previstos
no Edital PROGEP xxx/2026 referente ao Concurso Publico UFMS - Docentes.

Figura 18 - Ficha de Inscrigdo do Candidato (parte 2)
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Apos informar todas opgoes, o candidato deve pressionar no botao verde para que
sua inscricao seja salva e todas as suas opg¢des registradas. Ao concluir a inscrigao, a
plataforma ira apresentar a nova inscricdo em sua lista de inscrigées, conforme mostrado

na Figura 19.

SITUACAO DADOS DA INSCRICAO

EVENTO Concurso Pablico UFMS - Docentes
CARGO VAGA [980]

AREA
10746 B Linguistica, Letras e Artes / Linguistica / Teoria e Andlise Linguistica
LOTAGAO Aquidauana/MS
MODALIDADE Ampla Concorréncia

Figura 19 - Lista de Inscricbes do Candidato

13



6 INCLUINDO DOCUMENTOS PARA PROVA DE
TIiTULOS

Atualmente todos os concursos ou processos seletivos para docentes da UFMS
exigem a apresentagao dos comprovantes para Prova de Titulos, para tal estamos
seguindo a mesma tabela de titulos no processo seletivo para substituto e no concurso
para docente efetivo. Portanto seguem a mesma Resolugdo que regulamenta o concurso

para efetivos.

Na Figura 20, mostramos um exemplo de inscrigdo onde ha opg¢éao de inclusdo dos
comprovantes para a Prova de Titulos. Para acessar a funcionalidade observe que na
coluna ACOES o icone em destaque, clique nele para ser direcionado a area de incluséo

dos comprovantes apenas para esta inscricio.

# SITUACAO DADOS DA INSCRICAO

EVENTO Concurso Pablico UFMS - Docentes

CARGO VAGA [980] m
AREA Linguistica, Letras e Artes / Linguistica / Teoria e
10746 Andlise Linguistica
LOTACAO Aquidauana/MS

MODALIDADE Ampla Concorréncia

Figura 20 - Inscrigdo com apresentagao de Prova de Titulos
Lembramos que este icone ficara disponivel para o candidato durante o periodo

previsto em edital para a inclusdo dos comprovantes da Prova de Titulos.

Clique no botao + para cadastrar um item para Prova de Titulos. n

Nao ha itens na Base de Dados ou nao foram
encontrados itens para o filtro especificado.
Figura 21 - Primeiro acesso aos comprovantes da Prova de Titulos
Ao realizar o primeiro acesso, como nao foram inseridos documentos referentes a
Prova de Titulos desta inscricdo sera apresentada a Figura 21. Para incluir os
documentos vocé devera clicar no botao verde (+) e entdo sera apresentada a Figura
22.

14



APRESENTACAO DOS TITULOS

GRUPO

SUBGRUPO

Figura 22 - Selegcao de Grupo e Subgrupo da Tabela de Titulos
E muito importante que vocé faca uma leitura completa do anexo da Resolugdo

em vigor que trata da Tabela de Pontuagao para a Prova de Titulos para que possa

anexar corretamente os documentos.
B

APRESENTAGCAO DOS TiTULOS

GRUPO

OBRIGATORIO v
SUBGRUPO

CURRICULUM LATTES v

SELECIONE UM ITEM

©  Curriculum Lattes

Figura 23 - Incluindo um documento para Prova de Titulos
Todos os candidatos devem incluir o Curriculum Lattes gerado pela plataforma
Lattes. Na Figura 23 € apresentado como deve ser selecionado os itens para realizar a
inclusdo deste documento. Apds fazer a selecao de todos os itens o candidato deve clicar
no botao verde (icone seta para direita) para selecionar o arquivo e também fazer uma

descricdo do item que esta sendo inserido.

15



UPLOAD DE ITEM DA PROVA DE TITULOS

GRUPO OBRIGATORIO
SUBGRUPO CURRICULUM LATTES
ITEM Curriculum Lattes
VALOR 0,0

DESCRICAO

‘ DESCRICAO PARA O DOCUMENTO

No file selected.

Selecione o arquivo em formato PDF contendo o item da Prova de Titulos. O
tamanho maximo permitido do arquivo é de 2 MB).

Figura 24 - Upload do comprovante para Prova de Titulos
Logo apds o preenchimento da descrigdo e a selegcdo do arquivo a ser submetido
vocé deve clicar no botao verde para enviar o comprovante a plataforma. Para fazer a
inclusdo de um documento presente em outro grupo, subgrupo ou item vocé deve clicar

no botao azul (icone casa) logo apds a confirmagéo de que seu documento foi enviado
a plataforma.

o]

APRESENTAGAO DOS TiTULOS
GRUPO
GRUPOQO | v
SUBGRUPO
TITULACAO v

SELECIONE UM ITEM

O Pos-Doutorado
© Doutorado

O Mestrado

Figura 25 - Inclusao do comprovante de titulagdo
Importante observar que, caso tenha o comprovante de pés-graduagao a nivel

de doutorado vocé devera incluir apenas este e ndao anexar ambos (mestrado e

16



doutorado) pois somente a maior titulagado sera considerada. Ja para os comprovantes

de pds-doutorado nao ha restrigdo e vocé podera anexar todos aqueles que possui.

No Grupo lll, Subgrupo Artigos Publicados, vocé devera consultar a Tabela
Qualis para classificar corretamente a revista em que seu artigo foi publicado. Note que
sdo considerados apenas os artigos publicados nos ultimos 5 anos, para conferir o
periodo que esta sendo aceito vocé devera consultar o edital do concurso ou do processo
seletivo. Na Figura 26 € apresentado um exemplo para realizar o envio de um artigo a

plataforma.

Note que cada item ja possui uma pontuagao prévia que servira de orientacdo para

a banca examinadora realizar a conferéncia e validacdo dos documentos apresentados.

» ]

APRESENTACAO DOS TIiTULOS
GRUPO
GRUPO Il v
SUBGRUPO
ARTIGOS PUBLICADOS v

SELECIONE UM ITEM

Producao cientifica qualificada QUALIS A1, por artigo.
Producao cientifica qualificada QUALIS A2, por artigo.
Producao cientifica qualificada QUALIS A3, por artigo.
Producao cientifica qualificada QUALIS A4, por artigo.

Producao cientifica qualificada QUALIS B1, por artigo.

Figura 26 - Incluséo de artigos publicados

Lembre-se de que o candidato deve incluir todos os documentos individualmente,
pois somente desta forma a plataforma conseguira calcular previamente sua pontuagao
da Prova de Titulos. A lista de documentos sera analisada pela Comissao de Analise
de Titulos e que ira verificar cada item informado se a pontuagao sera confirmada ou
nao. Apos a inclusdo dos documentos o candidato podera visualizar a pontuacao
preliminar. A lista de documentos informados e a pontuagao preliminar de cada item esta
pode ser conferida pelo candidato como apresentado pela Figura 27 e Figura 28.

17



ATENCAO:
Pontuacao preliminar a ser confirmada ou nao pela Banca Examinadora.

OBRIGATORIO

SUBGRUPQO - Curriculum emitido pela plataforma Lattes

Curriculum Lattes

# DESCRICAO DO COMPROVANTE VALOR ACOES
29358 Curriculum Lattes Completo 0,0 n
TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 0,0

GRUPO | - TITULA(;E\O E ATIVIDADES ACADEMICAS E DE ADMINISTRA(;AO DE ENSINO
SUPERIOR

SUBGRUPO A - Titulagao
(Nao cumulativo, sendo considerado o de maior titulacao, exceto para Pés-Doutorado)

# DESCRICAO DO COMPROVANTE VALOR ACOES
29369 Diploma de doutorado 50,0 n
TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 50,0

Figura 27 - Lista de Documentos para Prova de Titulos (parte 1)

PONTUAGAO FINAL DA PROVA DE TiTULOS

TOTAL DO GRUPO | (maximo 100 pontos) 50,0
SOMA DOS TOTAIS DOS GRUPO Il a VI (maximo 200 pontos) 31,0
TOTAL DA PROVA DE TiTULOS (maximo 300 pontos) 81,0

Figura 28 - Lista de Documentos para Prova de Titulos (parte 2)

O candidato ainda podera gerar um arquivo PDF contendo todos os documentos

enviados a plataforma, que sera denominado CURRICULUM, para solicitar a geragéo do

documento clique no icone indicado na Figura 29.

Clique no botdo & para gerar ou atualizar o Curriculum. n

Figura 29 - Gerar o CURRICULUM em formato PDF

18



7 INCLUINDO O DOCUMENTO DO MEMORIAL

Atualmente os concursos para docentes da UFMS podem exigir a defesa de
memorial para algumas vagas. Na Figura 30, mostramos um exemplo de inscrigao onde
ha opgéo de inclusdo do Memorial Descritivo, observe que na coluna ACOES o bot&o
para envio do memorial esta em destaque. Ao clicar nele o candidato sera direcionado

para a area de envio do documento para esta inscricdo apenas.

# SITUACAO DADOS DA INSCRICAO ACOES

EVENTO Concurso Piblico UFMS - Docentes

CARGO VAGA [980]
5 . s . P . Q Memorial
AREA Linguistica, Letras e Artes / Linguistica / Teoria e
10746 $ Analise Linguistica
LOTAGAO Aquidauana/MS L)

MODALIDADE Ampla Concorréncia

Figura 30 — Inscricdo com Defesa de Memorial
Lembramos que este icone ficara disponivel para o candidato durante o periodo
previsto em edital para o envio do Memorial Descritivo. Ao clicar no icone informado o

candidato é redirecionado para a tela representada pela Figura 31.

Clique no botéo -+ para cadastrar um novo item. n

O candidato ndo providenciou, até o momento, o envio
do Memorial.

Figura 31 - Lista de Documentos com Memorial
Para realizar o envio do documento contendo o Memorial Descritivo, clique no
botao verde, (+), para que seja redirecionado para a tela representada pela Figura 32
para selecionar o arquivo que deseja enviar & plataforma. E muito importante que
verifique o tamanho maximo do arquivo permitido. Para fazer a submissao do arquivo

clique no botao verde, apds o arquivo ter sido corretamente selecionado.

BB

UPLOAD DO MEMORIAL DESCRITIVO
No file selected.

Selecione o arquivo em formato PDF contendo o Memorial descritivo. O tamanho
maéximo permitido do arquivo & de 10 MB).

Figura 32 - Incluséo do Memorial Descritivo
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8 DISPONIBILIZANDO O VIDEO (CANDIDATOS PPP)

O candidato que realizou a inscrigcdo nas vagas reservadas para pessoas pretas ou
pardas e que foi aprovado no certame devera informar um link de video no Youtube. Para
enviar o video exigido no Edital do concurso ou processo seletivo para professores, o

candidato devera clicar no icone em destaque na Figura 33.

# SITUACAO DADOS DA INSCRICAO
EVENTO Concurso Publico UFMS - Docentes n
CARGO VAGA [980]
AREA Linguistica, Letras e Artes / Linguistica / Teoria e ]
10746 Analise Linguistica
LOTAGAO Aquidauana/MS . .
T Vv

MODALIDADE Vaga Reservada Pessoa Preta ou Parda
Lembramos que este icone ficara disponivel para o candidato apenas durante o

Figura 33 - Inscricdo com Envio de Video

periodo previsto em edital.

Ao clicar no icone indicado o candidato é redirecionado para a tela representada
pela Figura 34, onde devera informar o link do video no Youtube. O candidato devera
garantir que o video possa ser acessado pelo endereco informado e ndo deve estar na

area publica do Youtube.

VIDEO NA PLATAFORMA DO YOUTUBE

ATENCAO:
Informe o endere¢o do video na plataforma do YOUTUBE onde o mesmo foi armazenado, sendo que este ndo deve estar na
rea publica e disponivel para visualizacdo pelo endereco informado.

LINK

Figura 34 - Cadastro do link do video no Youtube

Apos preencher o link o candidato deve clicar no botao verde (icone disquete) para

salvar as informacgdes.
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9 CADASTRANDO RECURSO NA PLATAFORMA

Em diversas etapas do concurso ou do processo seletivo, no edital do mesmo, ha
previsdo para que o candidato possa interpor recurso ao resultado da etapa. Para
identificar quais etapas tem a previsdo o candidato devera acompanhar no Edital de

abertura das inscrigdes.

Para interpor recurso, no menu principal, localize CONCURSOS e posteriormente
RECURSOS, conforme mostra a Figura 35.

Concursos Vv

Inscricoes

Recursos -

Figura 35 — Menu principal para Interposi¢cdo de Recursos

Ao selecionar o item do menu sera apresentada uma lista com os recursos que o
candidato tenha apresentado anteriormente, caso nao tenha apresentado, sera mostrada

uma lista vazia como mostra a Figura 36.

Clique no botdo ¥ para filtrar a lista ou no botdo + para cadastrar um novo n n
item.

N&o ha itens na Base de Dados ou nao foram
encontrados itens para o filtro especificado.

Figura 36 - Lista de Recursos do Candidato

Para interpor o recurso deve-se clicar no botao verde (+), e em seguida sera

apresentada uma tela para que selecione o EVENTO que possui periodo para

» ]

Concurso Publico UFMS - Docentes v

interposigéo de recursos em aberto, conforme mostra a Figura 37.

EVENTO

Figura 37 - Evento para Interposicao de Recurso
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Apos selecionar o EVENTO clique no botao verde (seta para direita), para
selecionar a fase que deseja interpor o recurso. Note que a fase que esta aberta para

interposicao de recursos ja esta selecionada, conforme mostra a Figura 38.

» ]

ATENCAO:

Selecione a FASE para a qual deseja interpor recurso.

FASE

Recurso ao Edital de Indeferimento de Inscrigdo v

Figura 38 - Fase para Interposi¢éo de Recurso
Apos selecionar o EVENTO clique no botao verde (seta para direita), para

descrever o motivo de seu recurso, conforme mostra a Figura 39.

DADOS DO RECURSO
FASE

Recurso ao Edital de Indeferimento de Inscricdo

INSCRIGAO NO CONCURSO
INSCRICAO

Para recursos ao EDITAL DE ABERTURA o interessado deve deixar em branco este campo.

INTERPOSICAO DE RECURSO

Informe na area abaixo a interposicdo do recurso de maneira clara e concisa para que possa ser avaliada pela
Comissao do Concurso.

DESCREVA SEU RECURSO

Y

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO
ANEXAR DOCUMENTO?

NAO
Assinale se vocé deseja anexar um documento para fundamentar seu recurso.

Figura 39 - Interposi¢do de Recurso (parte 1)
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Ao apresentar o recurso € importante que o candidato informe o numero de sua
inscricao para que 0 mesmo seja apreciado de maneira correta, sem que paire duvidas

sobre o mesmo.

O texto do recurso deve ser claro e conciso, em alguns casos pode ser necessario
que o candidato fundamente melhor seu recurso e anexe uma justificativa maior que a
oferecida na area mostrada na Figura 39, nesta situagdo o candidato deve marcar a
opgao ANEXAR DOCUMENTO como SIM e salvar o recurso.

ApOs salvar o recurso sera apresentada uma nova tela conforme mostra a Figura

40 para que faga o upload do documento desejado para ser analisado pela Comissao

o]z

FUNDAMENTO DO RECURSO
No file selected.

Selecione o arquivo em formato PDF contendo o documento que

Organizadora.

complementa sua justificativa e fundamenta do recurso. O tamanho
maximo permitido do arquivo é de 5 MB.

Figura 40 - Anexar um Documento de Fundamentagéo do Recurso

Para selecionar um arquivo em seu dispositivo (computador, tablet, celular, etc.)

clique no botdao verde para enviar o documento a plataforma. Observe o tamanho

maximo do arquivo e que o mesmo deve estar em formato PDF.

Ap0s salvar o documento a plataforma voltara a editar o recurso, conforme mostra

a Figura 41, para que complemente seu recurso, ou ainda remover o arquivo anexado.
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DADOS DO RECURSO
FASE

Recurso ao Edital de Indeferimento de Inscricdo

INSCRIGAO NO CONCURSO

INSCRIGAO

10746

Para recursos ao EDITAL DE ABERTURA o interessado deve deixar em branco este campo.

INTERPOSIGCAO DE RECURSO

Informe na &rea abaixo a interposicdo do recurso de maneira clara e concisa para que possa ser avaliada pela
Comissao do Concurso.

DESCREVA SEU RECURSO

O tamanho maximo do campo é 3072 caracteres. Estdo disponiveis 3072 caracteres.
FUNDAMENTAGAO DO RECURSO

Um documento para fundamentar o recurso estd anexado. Vocé poderé visualizar clicando n .
- -
no link ao lado.

ol

DISPONIBILIZACAO PARA A COMISSAO
SITUAGAO DO ENVIO

ATENCAO:
Uma vez que o recurso € enviado a Comissdo do Concurso vocé ndo podera altera-lo. Portanto somente envie quando
finalizar seu recurso. E consequentemente a Comissdo do Concurso somente analisaré os recursos encaminhados.

Figura 41 - Interposicdo de Recurso (parte 2)

Caso tenha concluido o recurso sera necessario disponibilizar para a Comissao
Organizadora, veja na sessdo DISPONIBILIZACAO PARA A COMISSAO, caso contrario
o recurso fica disponivel apenas para o candidato e o mesmo nao sera analisado. Note
que ao disponibilizar para a Comissao, nao sera possivel fazer qualquer alteracdo neste

recurso.
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10 CONFERINDO OS DADOS DA INSCRICAO

O candidato pode gerar uma ficha de inscricdo contendo seus dados pessoais e

também as informacgdes referentes ao cargo que se inscrever. Para gerar o documento

em formato PDF o candidato deve clicar no icone em destaque na Figura 42.

SITUACAO DADOS DA INSCRICAO

EVENTO Concurso Publico UFMS - Docentes

CARGO VAGA [980] ﬂ
AREA Linguistica, Letras e Artes / Linguistica / Teoria e
10746 Anélise Linguistica n
LOTAGAO Aquidauana/MS . .
T Vv

MODALIDADE Vaga Reservada Pessoa Preta ou Parda
Aguarde um instante e a plataforma disponibilizara o documento solicitado.

Figura 42 - Gerando a Ficha de Inscricdo em PDF

25



11 CONFERINDO O CURRICULUM

Apos ter solicitado a geragdo do CURRICULUM conforme indicado no tépico 6
deste Tutorial, no menu principal selecione o item CANDIDATO e posteriormente
CURRICULUM, conforme mostra a Figura 43.

Candidato v
Curriculum -
Memorial

Figura 43 - Conferir a Geragéo do Curriculum
Ao selecionar a op¢ao indicada, a plataforma mostrara a lista de documentos que
foram gerados para o candidato, caso tenha participado de outros concursos ou
processos seletivos estes também serdo apresentados. Note que para cada inscrigao

podera haver apenas um documento.

# DADOS DO CURRICULUM ACOES

EVENTO Concurso Publico UFMS - Docentes
CARGO VAGA [980]
AREA Llinguistica, Letras e Artes / Linguistica / Teoria e Andlise Linguistica
LOTAGAO Aquidauana/MS
INSCRIGAO 10746
ATUALIZADO EM 29-10-2025 07:27:32

1812

Para fazer o download clique no botdo azul da coluna ACOES. Ao finalizar o
download o candidato podera verificar como foram agrupados os documentos e também

obter a ficha com a pontuacgao preliminar de acordo com os documentos cadastrados.

26



